Municipalidad

LAGO VERDE

REF.: APRUEBA REGLAMENTO
MUNICIPAL PARA LA SOLICITUD,
EJECUCION Y RENDICION DE FONDOS
A ORGANIZACIONES TERRITORIALES Y
FUNCIONALES EVALUADAS POR LA
DIRECCION DE DESARROLLO
COMUNITARIO DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE LAGO VERDE. -

DECRETO N° 848 /

LAGO VERDE, 11 de noviembre de 2025.

VISTOS: Las atribuciones que me
confiere la Ley N°18.695/88 Organica Constitucional de Municipalidades y
sus modificaciones, lo contemplado en la Ley 18.883, Estatuto Administrativo
para funcionarios Municipales; El acta de proclamacién de Alcalde de la
comuna de Lago Verde Causa Rol C-3-2024 del Tribunal electoral XI Region
de Aysén; Acta de constitucion de Concejo municipal afo 2024-2028 de
fecha 6 de diciembre de 2024, el Decreto Alcaldicio N° 715 de fecha 30 de
septie,mbre de 2025, que fija subrogancias de Alcalde, el Decreto alcaldicio
N° 699 de fecha 23 de septiembre de 2025, que fija subrogancias de
secretario municipal, y

CONSIDERANDO:

1.- De acuerdo a la ley N°18.695, Ley
Organica Constitucional de Municipalidades, los municipios, a través de la
Direccion de Desarrollo Comunitario (DIDECO), tienen como objetivo
fundamental la promocion del desarrollo comunitario, satisfacer Ilas
necesidades de la comunidad local y asegurar la participacion de ésta en el
progreso econoémico, social y cultural de la comuna.

2.- En este sentido, las organizaciones
territoriales o funcionales constituidas de conformidad a la Ley 19.418, y
demas instituciones sin fines de lucro, tales como fundaciones o
corporaciones que pretendan acceder a transferencias corrientes, o
transferencias en especies, tendran que destinar éstos, en conformidad a sus
estatutos, a la satisfaccion de necesidades de vecinos y vecinas de la
comuna de Lago Verde, y la promocién del desarrollo social, la integracion
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comunitaria, la participacion ciudadana y el fortalecimiento de las actividades
comunitarias que beneficien a la poblacion.

3.- Autorizacién del Honorable concejo
Municipal de la llustre Municipalidad de Lago Verde. De conformidad a lo
dispuesto en el articulo quinto letra g) de la Ley 18.695, se deja constancia de
la suscripcién de este Reglamento por el Honorable Concejo Municipal en
sesion ordinaria N°34 de fecha siete de noviembre de 2025.

DECRETO:

1.- APRUEBA, en todas sus formas y
contenido el Reglamento municipal para la solicitud, ejecucion y rendicion de
fondos a organizaciones territoriales y funcionales evaluadas por la Direccion
de Desarrollo Comunitario.

REGLAMENTO DE SOLICITUD, EJECUCION Y RENDICION DE
FONDOS A ORGANIZACIONES TERRITORIALES Y FUNCIONALES
EVALUADAS POR LA DIRECCION DE DESARROLLO
COMUNITARIO

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LAGO VERDE

.- INSTRUCCIONES GENERALES DE LA SOLICITUD DE FONDOS:

De acuerdo a la ley N°18.695, Ley Organica Constitucional de
Municipalidades, los municipios, a través de la Direccion de Desarrollo
Comunitario (DIDECO), tienen como objetivo fundamental la promocion del
desarrollo comunitario, satisfacer las necesidades de la comunidad local y
asegurar la participacién de ésta en el progreso econdmico, social y cultural de
la comuna.

Asimismo, DIDECO tiene como funcién, prestar asesoria técnica a las
organizaciones comunitarias, fomentar su desarrollo, legalizacién y promover su
efectiva participacion en el municipio.

En este sentido, las organizaciones territoriales o funcionales constituidas
de conformidad a la Ley 19.418, y demas instituciones sin fines de lucro, tales
como fundaciones o corporaciones que pretendan acceder a transferencias
corrientes, o transferencias en especies, tendran que destinar éstos, en
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conformidad a sus estatutos, a la satisfaccion de necesidades de vecinos y
vecinas de la comuna de Lago Verde, y la promocion del desarrollo social, la
integracion comunitaria, la participacién ciudadana y el fortalecimiento de las
actividades comunitarias que beneficien a la poblacion.

Se incluye en este reglamento las transferencias directas que se efectuen
de conformidad al articulo 5 letra g) de la Ley 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, y las que procedan previo concurso publico, sea en la forma
dispuesta en el articulo 45 de la Ley 19.418, o cualquier otra desde la
Municipalidad de Lago Verde.

La solicitud de fondos municipales, se efectuara en la forma establecida
en los respectivos llamados a concurso, y en subsidio conforme las reglas de
este reglamento.

La solicitud de fondos que se efectuen de manera directa por personas
juridicas, deberan contar con el patrocinio previo de la Srta. Alcaldesa, y debera
adjuntar para su presentacion ante el Honorable Concejo Municipal certificado
otorgado por la Direccion de Administracién y Finanzas, que acredite que dicha
organizacién no registra rendiciones de fondos pendientes, y que la solicitud es
susceptible de ser patrocinada por el municipio, para lo cual podra ser asistido
por la Direccién de Desarrollo Comunitario.

Las siguientes instrucciones son de caracter obligatorio, haciendo
presente que los fondos o bienes transferidos deben ser utilizados
exclusivamente en los fines para los cuales fueron solicitados por el
beneficiario.

Sera obligatorio para el receptor de fondos o bienes municipales el contar
con vigencia de la organizacién y directiva vigente, certificado, otorgado por
funcionario municipal, que acredite que ha recibido capacitacién sobre las
normas contenidas en este reglamento, ademas de mantener RUT al dia en el
Servicio de Impuestos Internos, y estar registrado en el registro de la Ley
19.862, como Receptor de Fondos Publicos, sin anotaciones de fondos
pendientes por rendir con la Municipalidad de Lago Verde.

Los fondos que se entreguen deberan traspasarse a una cuenta de
ahorros a nombre de la organizacion.

La rendicién de cuentas sera enviada por la organizacién adjudicataria a
la llustre Municipalidad de Lago Verde, dirigida a la Srta. Alcaldesa de acuerdo a
lo establecido en el convenio especial que se haya suscrito para tal efecto, si lo
hubiere, las bases de adjudicacion de proyectos, y en este Manual de
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Rendiciones, sustentandose ademas, en las siguientes bases legales; Ley
19.418 sobre juntas de vecinos y demdas organizaciones comunitarias,
Resolucion N° 30-2015 D.O. 28 de marzo de 2015, de la Contraloria General de
la Republica, Decreto Ley N° 830, Decreto Ley N° 825, Reglamento de la Ley
Sobre Impuestos a las Ventas y Servicios, y toda legislacion tributaria vigente, lo
dispuesto en la Ley 19.862 que establece Registros de las personas juridicas
receptoras de fondos publicos, y lo dispuesto en el oficio circular No 21/2025 de
fecha 08 de agosto de 2025 del Ministerio de Hacienda, que imparte
instrucciones a los dérganos y servicios publicos que indica respecto de los
registros publicos creados por la Ley No 19.862, que establece los Registros de
las personas juridicas receptoras de fondos publicos y sobre el contenido de los
convenios de transferencia.

Dicha rendicion de cuentas se entregara en dos copias en una carpeta,
una original y una copia, ambas con su correspondiente documentacion de
respaldo y el formulario de rendiciones para estos efectos, la copia quedara en
poder de la institucién con el timbre de recepcion de oficina de partes de la
llustre Municipalidad.

Una vez finalizada la ejecucién del proyecto, las organizaciones tendran
como plazo maximo para efectuar la rendicion de cuentas, hasta el quinto dia
habil del mes siguiente al término de la ejecucidon del Proyecto. Estas
rendiciones deben hacerse en conformidad a los formularios y que se incluyen
al final del presente reglamento.

En el caso que el proyecto no sea ejecutado, la institucion debera
reintegrar los fondos a la llustre Municipalidad de Lago Verde mediante
ingreso en Tesoreria Municipal, remitiendo el respectivo certificado con una
carta dirigida al Sr. Alcaldesa, dentro de los treinta dias siguientes de ser
retirados por la institucion.

A su vez, si la institucion por diversos motivos justificados no utiliza
todos los fondos solicitados, estos deben ser devueltos junto con la rendicion
correspondiente, adjuntando respectivo comprobante emitido por el
departamento de Tesoreria de la |. Municipalidad de Lago Verde.

Se recuerda que el gasto y la rendicidn, deben realizarse estrictamente de
acuerdo al presupuesto aprobado, en caso contrario el gasto debe ser
asumido por la Institucion que se adjudico los recursos

A su turno, en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 19.862, tanto las
transferencias de fondos como las aprobaciones de rendiciones deberan ser

llustre Municipalidad de Lago Verde
Cacique Blanco N?131, Lago Verde. Regién de Aysén 672217346 partes@lagoverdeaysen.cl

www.comunalagoverde.cl

Acceder al documento en linea



Municipalidad

LAGO VERDE

registradas por la Municipalidad en el Reporte de Transferencias, habilitado en la
plataforma registros19862.gob.cl.

Il.- SOBRE LAS SOLICITUDES DE FONDOS.
Las solicitudes de fondos deben siempre estar orientadas a cumplir

alguno de los fines municipales detallados en el articulo cuatro de la Ley 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades, que expresa:
“Articulo 4°.- Las municipalidades, en el ambito de su territorio, podran
desarrollar, directamente o con otros érganos de la Administracion del Estado,
funciones relacionadas con:
a) La educacion y la cultura;
b) La salud publica y la proteccién del medio ambiente;
c) La asistencia social y juridica;
d) La capacitacion, la promocion del empleo y el fomento productivo;
e) El turismo, el deporte y la recreacion;
f) La urbanizacién y la vialidad urbana y rural,
g) La construccion de viviendas sociales e infraestructuras sanitarias;
h) El transporte y transito publicos;
i) La Gestion del Riesgo de Desastres en el territorio de la comuna, la que
comprendera especialmente las acciones relativas a las Fases de Mitigacion y
Preparacion de estos eventos, asi como las acciones vinculadas a las Fases de
Respuesta y Recuperacion frente a emergencias.
j) El desarrollo, implementacion, evaluacion, promocion, capacitacion y apoyo
de acciones de prevencidn social y situacional, la celebracidon de convenios con
otras entidades publicas para la aplicacion de planes de reinsercion social y de
asistencia a victimas, asi como también la adopcion de medidas en el ambito de
la seguridad publica a nivel comunal, sin perjuicio de las funciones del Ministerio
del Interior y Seguridad Publica y de las Fuerzas de Orden y Seguridad;
k) La promocién de la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres, y
[) El desarrollo de actividades de interés comun en el ambito local.
m) La promocion de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes, la
prevencion de vulneraciones de derechos y la proteccidon general de los
mismos.”

En este sentido, y con la finalidad de poder ordenar y estandarizar los
requerimientos, las organizaciones solicitantes, deberan efectuar sus solicitudes
conforme los siguientes formularios:
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FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD APORTES MUNICIPALES

|.- IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION POSTULANTE

1. Nombre de la
Organizacion

2. Rut de la 3. N° de Personalidad
Organizacion Juridica
4. Fecha ultima 5. N° de socios(as)
eleccion de Directiva inscritos(as):
6. Nombre del
Proyecto
7. Datos de la
directiva
Presidente(a):
Nombre:
Rut
Fono
Secretario(a):
Nombre:
Rut
Fono
Tesorero(a):
Nombre:
Rut
Fono
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Nombre Banco: N° de Cuenta (solo cuenta corriente
Datos del Deposito y chequera electronica)

Funcion municipal
que apoya (Articulo
4 Ley 18.695)

[l.- LOCALIZACION (localidad, calle, teléfono)

Direccion y/o
Localidad

l1l.- COSTO DEL PROYECTO

1. Aporte de la Organizacion. (Voluntario y debera
gastarse todo)
2. Aporte solicitado via (Lo solicitado)

FONDO MUNICIPAL

3. Costo total del proyecto. (Considerar aporte
propio y solicitado)
* En el caso de que la organizacion no considere aporte propio, poner valor

$0

V. DESCRIPCION DE LA PROPUESTA (Descripcion general de lo que
quiere hacer sefialando resultados esperados, medios de verificacion y difusiéon
a la ejecucion del Proyecto, Qué se quiere hacer)
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V. FUNDAMENTACION DEL PROYECTO (¢Cual es el problema y sus
causas? ;Como y a quienes afecta?, Para qué se quiere hacer)
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VI.  OBJETIVO GENERAL (Cémo se lograra)

VIl.  OBJETIVOS ESPECIFICOS (Cémo llegara al Objetivo General)
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VIIl.  BENEFICIARIOS (Senale los beneficiarios directos e indirectos del
proyecto, indicando la cantidad de beneficiarios directos.)

IX.- PRESUPUESTO: Sefiale los todos gastos contemplados en su proyecto
(recuerde que debe adjuntar cotizaciones de respaldo y que en su rendicidon
financiera final debera respetar los items que usted ha definido en su postulacién):

Items Descripcion | Aporte Aporte Otros Gastos
del gasto | Municipal | Institucional | aportes Totales

Recursos
Humanos

llustre Municipalidad de Lago Verde
Cacique Blanco N?131, Lago Verde. Regién de Aysén 672217346 partes@lagoverdeaysen.cl

www.comunalagoverde.cl

Acceder al documento en linea



Mumcuv
ERDE

llustre Municipalidad de Lago Verde
Cacique Blanco N° 131, Lago Verde. Regién de Aysén 672217346 partes@lagoverdeaysen.cl

www.comunalagoverde.cl

Acceder al documento en linea



Municipalidad

LAGO VERDE

Costos Totales

MONTO TOTAL DEL PROYECTO $

X.- CRONOGRAMA ACTIVIDADES (Corresponde a un cuadro resumen de las
principales actividades que se realizaran en el proyecto)

MES 1 MES2 |MES3 |MES4 MESS5 | MESG6

ACTIVIDAD 1234 123412 3412341234123

Xl.- DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN.

e Presentacion de Formulario Unico de Solicitud de Aportes
Municipales del afo respectivo.

e Certificado de Inscripcion en el Registro de Personas Juridicas
Receptoras de Fondos Publicos (Ley N° 19.862).
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e Certificado de Vigencia del Directorio de la Organizacién y de su
Personalidad Juridica (Registro Civil).

e Fotocopia de la cédula de identidad por ambos lados de la
directiva de la organizacion.

e Fotocopia del Rol unico tributario de la organizacion.

e Fotocopia o certificado de la cuenta bancaria de la organizacion.

e Acta y ndmina de socios de la organizacion que respaldan la
presentacion del proyecto, (Anexo 1y 2)

e Certificado que indique no tener ningun tipo de rendicidon
pendiente con la Municipalidad al momento de postular, emitido
por el Departamento de Administracién y Finanzas. (Anexo 3)

e Carta Compromiso de Asociatividad, si procede (Anexo 4)

e Cotizacion en caso de que el proyecto contemple adquisicion de
bienes materiales.

e Una cotizacion y curriculum vitae en caso que el proyecto
contemple contratacion de servicios profesionales. (En caso de
considerar menores de edad, certificado de inhabilidad.)

e Declaracion Jurada en caso de Aporte monetario, donacion de
materiales, uso de infraestructura (arriendos), mano de obra
voluntaria de los miembros de la organizacién. (Anexo 5 y
5A)

e Formulario Entrega de Documentos para fondos publicos. (Anexo
6)

FIRMA PRESIDENTE O PRESIDENTA

FIRMA SECRETARIO O SECRETARIA

FIRMA TESORERO O TESORERA
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ANEXO N° 1 - ACTA DE APROBACION DE PROYECTO

En ,a de del afio
En asamblea N° de la organizacion denominada
, realiza
asamblea para aprobar el proyecto denominado
que
contempla la actividad o] la compra
de:
Esta acta sera presentada a la postulacion a la
Municipalidad.
(Nombre, Rut y firma) (Nombre, Rut y firma)
PRESIDENTE SECRETARIO
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ANEXO N° 2 - NOMINA DE SOCIOS QUE RESPALDAN EL PROYECTO
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19

20

21

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
DE LA ORGANIZACION

ANEXO N° 3 - CERTIFICADO DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

La Direccion de Administracion y Finanzas (DAF). don/
doina certifica que la organizacion
denominada
p RUT:

, a la fecha, no mantienen deuda con la llustre Municipalidad de
Lago Verde y puede postular a aportes directos o concursables.
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A de del , comuna de Lago Verde.

ANEXO N° 4 - CARTA DE COMPROMISO DE ASOCIATIVIDAD

**Debera ingresar una carta por cada entidad u organizacion con la que se
asocie para ejecutar las acciones/tareas de la propuesta de actividad

Nombre organizaciéon/entidad postulante:
Nombre de la propuesta de actividad:

Como organizacion o entidad, de
nombre: nos
comprometemos a trabajar de manera conjunta en la ejecucion de las siguientes
acciones o tareas dentro del plan de trabajo del proyecto denominado
¢ ? postulado por

(Agregue todas las actividades que se ejecutaran de manera asociada o con
participacion de otra entidad u organizacion)

Actividad o Tarea comprometida. Responsable(S)

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
de la organizacién/municipio o
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entidad asociada.
RUN
FIRMA

ANEXO N° 5 - DECLARACION JURADA SIMPLE DE APORTE VOLUNTARIO

En a de del
La Organizacion
denominada
Rut , domiciliada en la localidad
de se compromete a aportar un monto de
$ .-para complementar financiamiento
del Este dinero se utilizara
para
y sera utilizado en su totalidad en lo que se
compromete.

(Nombre, Rut y firma)
PRESIDENTE

(Nombre, Rut y firma)
SECRETARIO
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ANEXO N° 5 A- DECLARACION JURADA SIMPLE DE OTROS APORTES

VOLUNTARIOS
En a de del

La Organizacion
denominada
Rut , domiciliada en la localidad
de se compromete a
aportar cuantificado en
$ para complementar financiamiento
del . Este aporte
se utilizara
para

y sera utilizado en su totalidad en lo que se

compromete.
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(Nombre, Rut y firma) (Nombre, Rut y firma)
PRESIDENTE SECRETARIO

ANEXO N° 6 - FORMULARIO ENTREGA DE DOCUMENTOS POSTULACION
FONDOS MUNICIPALES

Sres. llustre Municipalidad de Lago Verde.

IDENTIFICACION:

Nombre Organizacién Postulante:

Correo electrénico Teléfono (fijo o celular)

Nombre y apellidos (quien hace entrega documentos):
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RUT: Firma

lIl.- RENDICION DE CUENTAS.
Se entendera por Rendicion de Cuentas, el informe de gestion de las

actividades realizadas y documentos, facturas, boletas y boletas de
honorarios, que respalden los gastos financieros que efectuen las entidades
a cargo de los proyectos financiados a través fondos entregados por la
llustre Municipalidad de Lago Verde, previamente aprobados por el Honorable
Concejo Municipal y el Alcaldesa.

a) Todos los Ejecutores deberan ajustar sus rendiciones a los formatos que
se establecen en la presente normativa.

b) La primera revisién interna tendra un plazo maximo de 15 dias habiles
desde el ingreso a la Direccion de Desarrollo Comunitario para ser remitida
a la organizacién, en caso de ser rechazada y devuelta a la organizacion
con observaciones, esta tendra un plazo de 10 dias habiles para responder
observaciones.

c) El ente revisor debera revisar integramente la rendicion y emitir la totalidad
de las observaciones en el primer informe.

d) El ente revisor debera dar a conocer por escrito y con apoyo profesional las
observaciones y formas de resolver.

e) Los Ejecutores deberan enviar sus Rendiciones al Srta. Alcaldesa de la
llustre Municipalidad de Lago Verde, debiendo ser estas dirigidas a nivel
interno a la Direccién de Desarrollo Comunitario. Esta unidad, hara un
examen previo en el que adjuntara copia de la solicitud o proyecto
antecedente, del decreto aprobatorio y del certificado de concejo
respectivo, junto a copia del Decreto de Pago que haya autorizado la
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transferencia con cargo a fondos por rendir. Luego, la Direccion de
Desarrollo Comunitario, requerira a la Direccion de Administracion y
Finanzas analizar su contenido y evaluar la pertinencia de aprobacion,
rechazo u observacion, quien a su vez comunicara a la Direccion de
Desarrollo Comunitario, y ésta a los ejecutores la aprobacién, objeciones u
otros aspectos relacionados con las rendiciones de gastos, siendo esta
unidad el unico interlocutor valido para todos los aspectos relacionados
con las rendiciones de cuentas de los ejecutores.

f) La Direccion de Administracion y Finanzas esta facultada para no aceptary
descontar el monto de aquellos documentos que no cumplan con las
exigencias establecidas; siendo responsabilidad exclusiva del Ejecutor los
atrasos que se produzcan por estos incumplimientos.

g) Se deja presente que, a fin de cumplir con la normativa legal vigente, se
podra requerir aclaraciones o examenes ex-post a las rendiciones, a lo que
se sujetaran sin derecho a ulterior reclamo por parte de los Ejecutores.

h) La llustre Municipalidad de Lago Verde no entregara nuevos fondos a las
instituciones Publicas y Privadas que no cumplan formalmente con su
obligacion de rendir cuentas de acuerdo a las bases, manual y normativa
tributaria vigente, hasta que estas sean aprobadas por la llustre
Municipalidad de Lago Verde.

i) Sera responsabilidad exclusiva de los ejecutores rendir las cuentas en los
plazos establecidos, y su incumplimiento habilitara a la llustre
Municipalidad de Lago Verde para requerir la devolucion integra de fondos,
administrativamente o por medio de los Tribunales justicia.

j) Las compras sélo se deberan efectuar en dinero en efectivo u otra forma
que acredite que ésta fue de contado y al dia.

k) Las organizaciones tendran un plazo maximo de 5 dias habiles para
responder las observaciones y podran solicitar ampliacion mediante carta
dirigida al departamento de Finanzas.

IV.- DOCUMENTOS ACEPTADOS EN LA RENDICION DE CUENTAS.

IV.1. Se debera adjuntar a cada Rendiciéon los Originales de todos los
documentos que justifiquen los gastos, sélo se aceptaran como validos
los siguientes respaldos: Facturas, boletas de honorarios, boletas, y
otros documentos en casos justificados (pasajes urbanos, interurbanos,
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locomocién colectiva, comprobante de pagos de arriendo, pasajes
aéreos y pasajes de naviera, etc.).

En el caso de boletas, éstas deberan constar con detalle, y las que no lo
contengan, deberan adjuntar Certificado de Proveedor (anexo N°8),
conforme modelo adjunto al presente reglamento.

IV.2. En el caso de las FACTURAS, éstas deberan cumplir como minimo
con los siguientes requisitos:

A. Debe ser extendida a Nombre de la entidad beneficiaria.

B. La fecha de emisibn de la Factura debe encontrarse dentro del
periodo de vigencia (Se entendera desde el dia de la percepcion de
los recursos municipales y hasta la fecha término del proyecto
colocado en el mismo.)

C. El gasto debe encontrarse dentro de los Obijetivos del Proyecto, de los
montos autorizados y por valores de mercado razonables. Esto ultimo
quedara sujeto al criterio de la Direccién de Administracion y Finanzas, lo
que debera ser fundado en caso de rechazo.

D. El girador de la factura debe corresponder al giro por el cual se esta
emitiendo la factura (Ejemplo de un giro que no corresponde: Instalador
eléctrico girando como farmacia).

E. Debe estar en condiciones de vigencia, legalidad, legibilidad e integridad

para ser revisada.

F. Debe colocarse todo el detalle en la factura.

G. La Factura debe senalar que el pago fue de contado.

Los gastos de alojamiento (Hotel, Residencial, Hostal, entre otros)
deberan acreditarse con la factura respectiva, indicando el nombre de los
beneficiarios acompanando el detalle o listado emitido por la Institucion.

IV.3. Los gastos de alimentacion, deberan acreditarse con la factura
respectiva, indicando la actividad o evento en que fue ejecutado, incluyendo
todo el detalle de la compra.

IV.4. En aquellos casos que se adjunte documentacion de gastos en moneda
extranjera, se debera indicar la equivalencia en moneda nacional a la fecha de
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la operacidon adjuntando la boleta de compra de la correspondiente
moneda entregada por la casa de cambio o Banco.

V.- GASTOS ACEPTADOS EN MOVILIZACION, TRASLADOS Y
TRANSPORTE.

Se aceptaran como validos los gastos por este concepto siempre y
cuando digan directa relacion con la ejecucion del proyecto, dentro de la
fecha de vigencia y el respaldo que se pasa a detallar:

V.1 Movilizaciéon Urbana, Interurbana, interprovincial e internacional:
Para estos efectos sera el talon del pasaje, factura o comprobante de pago
de la aerolinea, boletos de taxis etc. el respaldo valido para este tipo de
gasto, siempre y cuando tengan directa relacién con el proyecto y se
encuentre dentro de la fecha de vigencia del mismo.

V.2 Bencina, Petréleo y otros Combustibles: Se aceptaran como validas
sélo las facturas emitidas, siempre y cuando tengan directa relacién con
el proyecto y se encuentren dentro de la fecha de vigencia del mismo.

V.3. Fletes Menores: Se aceptaran como validos los gastos por este concepto

siempre y cuando tengan directa relacion con el proyecto, estén dentro de la

fecha de vigencia del mismo y estén facturados.

VIL.- GASTOS EN HONORARIOS.

V.1. Solo se aceptaran boletas de honorarios por concepto de actividades
catalogadas como segunda categoria por Impuestos Internos. Los demas
items considerados en el proyecto deberan estar respaldados por facturas
de compras y ventas. La produccion de eventos, los arriendos, alimentacion,
transportes, implementacion, equipamiento, obras civiles, gastos de
operacion, gastos generales, etc., solo se aceptara Facturas.
V.2. Todo servicio pagado con Boleta de Honorario debera contar con un
Contrato de Prestacion de Servicios a honorarios, el que sera suscrito
por el prestador del servicio y el presidente de la organizacion ejecutora.

Las instituciones que reciban boletas de honorarios con retencion,
deberan presentar el formulario 29 de impuestos internos con el pago de
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la retencion efectuada, y siempre deberan acreditar el pago del impuesto
respectivo.

VIl.- FORMATO DE LA PRESENTACION DE RENDICION DE CUENTAS.

VII.1 Forma De Entregar La Rendicion De Cuentas: Debe presentarse en dos
copias en carpetas, 01 original y 01 copia idéntica, quedando la copia en
poder de la institucion con el timbre de la oficina de partes como respaldo de
que se entregd la Rendicion de cuentas en los plazos estipulados.

VI.2 Ademas de la Rendiciéon Financiera del proyecto y conjuntamente con
esta, se deben adjuntar como anexo medios de verificacién, tales como:
fotografias de las actividades, fotografias de los medios publicitarios y de
difusion impresos (folleteria, pendones, pasa calles etc.), videos,
merchandising. (Articulos con el logo de la llustre Municipalidad de Lago
Verde impreso tales como poleras, gorros, tazones etc.), libros, CD, DVD
etc. En caso de transmisiones radiales, o presentaciones, siempre debera
hacer mencion a la Municipalidad de Lago Verde como organismo
financista.

VII.3 Los ejecutores, deberan remitir su Rendicién de Cuenta, cumpliendo con

los formatos que se indican y que se insertan al final del presente titulo:

- Anexo No 1: Oficio Conductor: Consiste en un oficio, mediante el cual el
representante legal de la ejecutora del proyecto da cuenta de que el
financiamiento aportado la llustre Municipalidad de Lago Verde permitio
cumplir con los objetivos propuestos cuando se solicitaron los recursos al
Honorable Concejo Municipal, que no quedaron compromisos econémicos
pendientes con terceros derivados de la ejecucion de éste, y remite los
verificadores asociados a la misma.

- Anexo No 2: Lista de Asistencia: Consiste en un instrumento donde debera
registrarse el nombre, Rut y firma de las personas que se hayan beneficiado
de conceptos relacionados con el proyecto, tales como Viajes o traslados,
Hospedajes y Alimentacion, que debera suscribir, ademas el Presidente de
la Organizacion, el Secretario, o el ejecutor en caso de que sea una persona
natural.
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- Anexo No 3: Rendicién detallada: Consiste en la relacion enumerada de los
gastos en que se haya incurrido, y de los instrumentos mercantiles que los
respaldan tales como boletas, facturas o boletas de honorarios, con motivo
de la ejecucion del proyecto, donde debera separarse los distintos tipos de
servicios, tales como Prestaciones de Servicios a Honorarios, Compras de
Productos con Facturas, Compras de Servicios con Boletas, etc., que sera
suscrito por el Presidente de la organizacion, el Tesorero, o el ejecutor en
caso de que sea una persona natural.

- Anexo No 4: Rendicion itemizada: Consiste en una relacion separada por
finalidad de los gastos en que se haya incurrido, y de los instrumentos
mercantiles que los respaldan tales como boletas, facturas o boletas de
honorarios, con motivo de la ejecucion del proyecto, donde debera
separarse los distintos tipos de servicios, tales como Prestaciones de
Servicios a Honorarios, Compras de Productos alimenticios, Transporte,
Alojamiento, etc., que sera suscrito por el Presidente de la organizacion, el
Tesorero, o el ejecutor en caso de que sea una persona natural.

- Anexo No 5: Acta Entrega Implementacién: Consiste en un instrumento,
donde debera registrarse cada persona y beneficiario que recepcion6 un
bien adquirido con fondos del proyecto, tales como medallas, diplomas,
trofeos, regalos u otros. En éste debera constar el nombre completo, Rut,
elemento entregado y firma del beneficiario.

- Anexo No 6: Informe de Actividades: Consiste en un instrumento en el que
se debera detallar el nombre del proyecto, actividad, fecha de ejecucion,
organizacion ejecutora, representante legal de la organizacion, Rut del
representante legal, monto solicitado al municipio, monto de aporte propio
de la organizaciéon y monto final rendido. Ademas, debera describirse las
actividades desarrolladas y firmara el representante legal de la organizacion
o el ejecutor en caso de que sea una persona natural.

- Anexo No 7: Contrato de Honorarios: Consiste en un instrumento donde
constaran las obligaciones que el prestador de servicios ejecutara en favor
de la organizacion o ejecutor.

- Anexo No 8: Certificado de Proveedor: Consiste en un instrumento, donde el
proveedor que haya extendido boleta o factura sin detalle, debera detallar
los productos que hayan entregado contra dicho instrumento mercantil. Este
documento debera siempre ser suscrito en caso de que se hayan requerido
la prestacién de servicios pagados con Boleta de Honorarios.
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- Anexo No 10: Certificado de Recepcién Conforme: Consiste en un
instrumento mediante el cual la organizacion ejecutora de los fondos da
cuenta de la recepcidon a conformidad de los productos o servicios
requeridos.

Anexo N° 1 - Oficio Conductor.

Sres.
llustre Municipalidad de Lago Verde

Quien suscribe el presente documento viene a declarar que el financiamiento
aportado por el Municipio permitié cumplir con los objetivos propuestos cuando
se le solicitaron los recursos al Honorable Concejo Municipal de Lago Verde, y
que no se tienen compromisos econdmicos pendientes con terceros, derivados
de la ejecucién del Proyecto sefalado.

Nombre Actividad o Proyecto

Linea (Fondo concursable o asignacion
Directa)

Sesion de Concejo que aprobd la
asignacion, N° de Decreto y fecha.

Fecha suscripcion convenio entrega
recursos.

Fecha realizacion de la actividad

Organizacion

RUT Organizacién

Nombre Representante Legal
Organizacion
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Rut Representante Legal

Teléfono de Contacto
Monto Solicitado Municipalidad

Monto Aporte Propio

Monto Final Rendido

Nombre, Firma y Timbre

Representante Legal

Anexo N° 2 - Lista de Asistencia

Fecha
Proyecto
Institucion

Los abajo firmantes certifican haber participado en la actividad:

N° Nombre RUT Firma

BIWIN| =
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0N OO

9

10

11

12

13

14

15

Viaje/Traslado Hospedaje
Chofer: Cocktail Almuerzo

Patente: Propietario:

Para constancia de lo anterior firman:

Secretario (a) Presidente (a)
RUT Ne°: RUT N°:

Anexo N° 3 - Rendicion detallada

Fecha

Proyecto

Cena

Acceder al documento en linea
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Institucion
Doc. | Fecha Boleta o Proveedor Concepto Monto
Factura

TOTAL $

Para constancia de lo anterior firman:
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Nombre, Rut y Firma Nombre, Rut y Firma
Tesorero(a) Presidente(a)

Anexo N° 4 - Rendicion Itemizada

Nombre Proyecto:

Institucion:
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Fecha: / /
Tesorero(a): Presidente(a):
RUT: RUT:

Anexo N° 5 - Acta Entrega Implementacion

Fecha
Proyecto
Institucion

Acta de Entrega a participantes y/o Organizaciones de reconocimientos (copas,
medallas, estimulos, trofeos, u otros elementos), o de equipamiento
(comunitario, maquinas, equipos, u otros elementos).

N° | Nombre/Organizacion RUT Elemento Firma
Entregado
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10

Para constancia de lo anterior firman:

Nombre, Rut y Firma Nombre, Rut y Firma
Secretario(a) Presidente(a)

Anexo N° 6 - Informe de Actividades

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:
(Breve Descripcion de las actividades ejecutadas y gastos asociados a ellas).
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Nombre, Rut y Firma Nombre, Rut y Firma
Secretario(a) Presidente(a)

Anexo N° 7 - Contrato de Honorarios.

En , Comuna de Lago Verde, a de - del
20 , entre Don , Cedula de ldentidad N°
, Nacionalidad Chileno, Domiciliado en

, Comuna ,

de Profesién , 'y Don , Cedula de
Identidad N° , Presidente y Representante Legal de
, RUT N° , ambos con

domicilio en , Comuna de Lago Verde

(Requirente del Servicio), se acuerda lo siguiente:

1. Don , prestara servicios como
, en el marco del Proyecto
, ejecutado por nuestra
Organizacion, y financiado por la llustre Municipalidad de Lago Verde, a
través del
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2. Para estos efectos , pagara a
, un honorario bruto ascendiente a $
- ( pesos), previa entrega conforme del

servicio requerido en el Proyecto.

3. El pago de los impuestos correspondientes a este Contrato, seran
responsabilidad de , quien se
responsabilizara de hacer llegar a

, €l Formulario de Pago de dichos

Impuestos.

4. Tanto la Boleta de Honorarios emitida, como el Documento de Pago de
Impuestos, seran a nombre de la Organizacion

5. Las partes dejan constancia que este es un trabajo temporal, que no
implica ulteriores obligaciones una vez terminado este Contrato, por lo
tanto ni supone vinculos de dependencia o subordinacion entre las partes.

6. Para todos los efectos legales de este Contrato, las partes fijan su
domicilio en la Comuna de Lago Verde.

Presidente Prestador Servicio

Anexo N° 8 - Certificado de Proveedor
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N , Representante de la
Empresa........ccoooiiiii JRUT NG s , declara que
la(as) Factura/Boleta de Compra Venta N° ............... de ....... de
..................... de .........., por un monto de $.................................- emitida a
nuestro cliente e, , RUT
N P , correspondiente a los siguientes
gastos

................................................................................................................. , por la
ejecucion del Proyecto
............................................................................... , fue PAGADA en

efectivo al momento de realizar dicha compra o prestacidn del servicio.

Se extiende el presente Certificado, para ser presentado como parte de la
Rendicién de Fondos a la llustre Municipalidad de Lago Verde.
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NOmMbre
Cedula Identidad / RUT ...
CargO
Empresa

Firma e,

Anexo N° 9 - Recepcién conforme.

En (ciudad) a (dia) de (mes) del aiho
Por el presente instrumento: don(Aa , hacionalidad
chilena, estado civil , actividad/profesion u oficio
, cédula nacional de identidad numero ,
domiciliado(a) en de :
comuna de , en su calidad de Presidente, de
, RUT:
, recepciona conforme el servicio de
, otorgado por
RUT , consistente

en

Nombre, Rut y Firma
Presidente(a)

llustre Municipalidad de Lago Verde
Cacique Blanco N?131, Lago Verde. Regién de Aysén 672217346 partes@lagoverdeaysen.cl

www.comunalagoverde.cl

Acceder al documento en linea



Municipalidad

LAGO VERDE

VIIl.- PROHIBICIONES Y SANCIONES.
1.Se prohibe expresamente el pago de honorarios, remuneraciones,

compras de productos o0 servicios, a los ejecutores, directivos de la
entidad ni a familiares ascendientes y descendientes, y hasta el tercer
grado de consanguinidad por linea colateral y hasta el tercer grado por
afinidad.

2.No obstante lo anterior, y en casos muy calificados, podran adquirirse
productos o servicios en establecimientos de comercio que pudieren
incurrir en el caso sefalado en el punto anterior, siempre y cuando se
acredite justificadamente que no hay mas opciones de compra de
productos o servicios que se requieran en la localidad donde se ejecuta
el proyecto, no procediendo en caso alguno la autofacturacion a la
organizaciéon ni a miembros de la directiva.

2. No se aceptara en la rendicion la auto facturacién de la entidad
beneficiaria o entidades asociadas, por los bienes y servicios que pone
a disposicién del proyecto, como tampoco la facturacién a la llustre
Municipalidad de Lago Verde.

3. No se aceptaran compras por bebidas alcohdlicas.

4. No se aceptaran rendiciones de proyectos que no estén 100% terminadas
y que las rendiciones no cumplan con la formalidad de entrega.

5. Se sancionara, la entrega de documentacién falsa, no autorizada por el
Sll y/o adulteradas, quedando fuera del proceso de postulacion actual y
de futuras postulacion, esto sin perjuicio de las acciones legales que se
realicen a la organizacién (se incluye toda la documentacién entregada,
cotizaciones y documentacion tributaria).

IX.- PLAZO DE RENDICION.

Una vez finalizada la ejecucion del proyecto, las organizaciones
tendran como plazo maximo para efectuar la rendicion de cuentas, el sefialado
en las bases respectivas de los fondos a los que haya postulado. En caso de no
contar con un plazo determinado, al adjudicatario tendra hasta el quinto dia habil
del mes siguiente al término de la ejecucion del Proyecto. Estas rendiciones
deben hacerse en conformidad al desglose del presupuesto detallado
presentado en el proyecto.

Todas las rendiciones tienen plazo maximo de ingreso al municipio, el 15
de diciembre del afio en curso.
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X.- REEMBOLSO POR NO EJECUCION O SALDO A FAVOR DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE LAGO VERDE.

Si se genera saldo a favor se debe realizar depésito en cuenta corriente del
Banco Estado a nombre de llustre Municipalidad de Lago Verde, previa
coordinacioén con la Direccion de Administracion y Finanzas.

Adjuntar a la respectiva rendicion el comprobante de depdsito o
transferencia efectuada.

En el caso de que se entregue dinero en efectivo, debera hacerse por
conducto de Tesoreria Municipal, adjuntando el comprobante respectivo.

No se aceptara devolucion de dineros en cheque.

2- ElI gasto que demande el
cumplimiento de dicho Reglamento se imputarda a la siguiente cuenta
presupuestaria:

114.03.000 ANTICIPOS A RENDIR CUENTA

] 3. ANOTESE, COMUNIQUESE a quien
corresponda, y ARCHIVESE. -

ALBA HERNANDEZ BECERRA ANDREA MORALES MONTECINOS
SECRETARIO MUNICIPAL (S) ALCALDESA (S)
I.MUNICIPALIDAD DE LAGO VERDE I.MUNICIPALIDAD DE LAGO VERDE
AMM/AHB/vmv i
DISTRIBUCION:

-Of. De Partes y Archivos.
- c.c. Dpto. Finanzas.

- DIDECO

- Dpto. Social

- c.c. Control
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